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Zndringshandtering i Ejendomsdataprogrammet

Ejendomsdataprogrammet har en raekke styringsdokumenter, som er grundlag for en
koordineret gennemfgrelse af delprogrammet. Der kan i gennemfgrelsen af
Ejendomsdataprogrammet forekomme andringer til styringsdokumenterne.

Felgende dokumenter er omfattet af Ejendomsdataprogrammets aendringshandtering:

» Implementeringsplan (inkl. hovedmilepaelsplan)
=  Projekternes arbejdspakkedokumenter
= MS projectplan

En &ndring er et gnske eller afvigelse, som andrer ved tidsfrister, kvalitet, scope eller
gkonomi i ovennaevnte styringsdokumenter.

Zndringsloggen

Andringsloggen er det feelles dokument, som indstiller, behandler og logger resultatet af
behandlingen og sikrer opfglgning og dokumentation af alle @ndringer i
styringsdokumenterne.

Loggen bestar af to dele — en del som udfyldes af forslagsstiller af et eendringsgnske og en
del, som udfyldes af programsekretariatet.

Procedure for endringsanmodning

Nar et projekt identificerer et &ndringsgnske udfylder projektlederen andringsloggen og
indsender den til programsekretariatet. £ndringsloggen kan ogsa udfyldes/vedlaegges som
bilag til projektledernes statusrapportering til programledelsen.

Ved anmodning om andring beskriver forslagsstiller blandt andet:

v' problemet
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v' @ndringsgnsket

v Hvilke andre projekter/delprogrammer pavirkes af andring - og er konsekvens
afstemt med dem?

v' Konsekvens af sendring for tidsplan, skonomi, kvalitet samt hvilke nye risici
@ndringen medfgrer

v Dato, som det er vigtigt eendringen handteres inden

v" Kommunikation — hvem bgr informeres om andringen og hvem har ansvaret for det

v’ Forslag til proces for hdndtering af aendringsgnsket

Nar programledelsen modtager en a&endringsanmodning fra et andet delprogram, som har
behov for en a&ndring der pavirker Ejendomsdataprogrammet, vil forslagsstilleren blive
anmodet om at formulere sit eendringsgnske sa det kan indga i Ejendomsdataprogrammet
almindelige procedure herfor.

Tilsvarende vil programledelsen tage kontakt til andre delprogrammers ledelse, nar
Ejendomsdataprogrammet har en eendringsanmodning til et andet delprogram og aftale
handteringen heraf.

Behandling & eskalering af eendringsgnsker
Programledelsen beslutter den videre proces for handtering af eendringsgnsket.

Projektforum orienteres om alle nye og alle behandlede sendringsgnsker ved
projektforumsmegder og inddrages i ngdvendigt omfang i behandling af eendringsgnskerne.

Zndringer til hovedmilepzle i implementeringsplanen eskaleres altid til styregruppen, som
behandler gnskerne ved deres mgde eller ved skriftlig hgring med en hgringsperiode pa 3
hverdage.

Zndringsgnsker til delprogramdokumentation som indgar i grunddataprogrammets
dokumentation (Masterplan, leverancebeskriver mv.) forelaegges f@rst styregruppen til
godkendelse og behandles endvidere i ngdvendigt omfang Programkoordination iht.
forretningsordenen herfor®.

Opdatering af programdokumentation & versionering

Programsekretariatet ajourfgrer aendringsloggen Igbende, og har ansvaret for at fglge op p3,
at eendringen gennemfgres og relevant delprogramdokumentation opdateres.

- Programsekretariatet opdaterer implementeringsplan og MS projectplan.
- Projektlederne har ansvar for at opdaterer deres arbejdspakkedokument.

L Af "Forretningsorden for Programkoordinationen” af 23. september 2014 fremgar: "l covers, som sendes til
programsekretariatet skal det fremga hvilke interessenter, som materialet er koordineret med. Det
forudsaettes, at materiale er clearet med bade delprogrammet (styregruppeformand) og de deltagende
organisationer.”
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Enhver opdatering af delprogramdokumentation medfgrer nyt versionsnummer.

Kommunikation

Seneste version af endringsloggen er at finde i det lukkede projektrum, som projektlederne
har adgang til via www.Ejendomsdataprogrammet.dk

Ansvaret for kommunikation af aendringen aftales mellem projektledere og programledelsen
og dokumenteres i &ndringsloggen.
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http://www.ejendomsdataprogrammet.dk/
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